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各種「帳票設定」
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各種「帳票設定」

アクセス ホーム画面 》 販売 》 販売設定 》 販売基本情報 》 伝票番号

それぞれの伝票番号についての設定を行います

自動 ＞ 自動採番します

手入力 ＞ 伝票を登録するときに入力します

※同じ会計期間内で、重複した伝票番号は

登録できません

※伝票番号は、最大８桁です
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初期設定
【販売設定】 請求書（締め）の出力方式

都度取り纏め請求書の出力方式
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出力方式

アクセス ホーム画面 》 販売 》 販売設定 》 販売基本情報 》 販売印刷設定

それぞれ、明細に小計行を挿入するか否かを設定します

※消費税計算方法を「伝票計」に設定した得意先のみ、

小計行の挿入が可能です

「請求時」の設定では、ここで「明細に小計挿入」を

選択しても、小計行は挿入されません
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販売設定共通設定
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3-01 各種「帳票設定」

3-02 請求書（締め）の出力方式／都度取り纏め請求書の出力方式

3-03 合算請求書の出力方式

3-04 請求書コメント

3-05 「帳票テンプレート」選択
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初期設定
【販売設定】 合算請求書の出力方式
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出力方式

アクセス ホーム画面 》 販売 》 販売設定 》 販売基本情報 》 販売印刷設定

■合算請求方式

複数の売上伝票の明細を、すべてまとめて請求書に

表示する方式です

売上伝票ごとの小計は表示されず、

すべての明細が連続して表示されます

■合計請求方式

請求書の鏡には、売上伝票の合計金額のみが表示さ

れます

（売上登録で得意先部門を設定している場合は、

得意先部門別に合計金額が表示されます）

なお、2枚目以降には売上伝票ごとの請求書（明細）

が出力されます

■小計挿入方式

売上伝票ごとの明細を表示し、

得意先部門別に小計が表示される方式です

（売上登録で得意先部門を設定していない場合は、

得意先合計が小計に表示されます）
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各種「帳票設定」

初期設定

販売設定共通設定

STEP 1 STEP 2

3-01 各種「帳票設定」

3-02 請求書（締め）の出力方式／都度取り纏め請求書の出力方式

3-03 合算請求書の出力方式

3-04 請求書コメント

3-05 「帳票テンプレート」選択
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初期設定
【販売設定】 請求書コメント
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「請求書」のコメント

アクセス ホーム画面 》 販売 》 販売設定 》 販売基本情報 》 販売印刷設定

「請求書コメント」は請求書に印字されます

都度請求の場合は、売上伝票の「請求書コメント欄」、

締め請求の場合は、請求一覧画面で該当の請求番号をクリッ

クして表示される請求明細（締め）画面の「請求書コメント

欄」に入力した内容が優先されます

上段、下段はどちらも1行、全角22文字（半角45文字）の制

限があります
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各種「帳票設定」

初期設定

販売設定共通設定

STEP 1 STEP 2

3-01 各種「帳票設定」

3-02 請求書（締め）の出力方式／都度取り纏め請求書の出力方式

3-03 合算請求書の出力方式

3-04 請求書コメント

3-05 「帳票テンプレート」選択
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株式会社スマイルワークス

初期設定
【販売設定】 「帳票テンプレート」選択
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「帳票テンプレート」選択

アクセス ホーム画面 》 販売 》 販売設定 》 販売基本情報 》 帳票テンプレート

帳票のデザインは、商品明細行が

2行のものと3行のものを選ぶことができます

選択方法は

「操作」の列にある「変更」をクリックします
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「帳票テンプレート」選択

アクセス ホーム画面 》 販売 》 販売設定 》 販売基本情報 》 帳票テンプレート

「標準3行レイアウト」と「標準2行レイアウト」のいずれかを選んで

「デフォルト設定」をクリックします

テンプレートを確定すると、文字が赤色に変わります
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「帳票テンプレート」選択

アクセス ホーム画面 》 販売 》 販売設定 》 販売基本情報 》 帳票テンプレート

標準2行レイアウト 標準3行レイアウト商品明細行が2行 商品明細行が3行
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初期設定

販売設定共通設定

STEP 1 STEP 2

3-06 「初期値設定」設定

各種「帳票設定」
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初期設定
【販売設定】 初期値設定
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「単発取引」設定

アクセス ホーム画面 》 販売 》 販売設定 》 販売基本情報 》 単発取引

初期値設定では単発取引の利用可否や

得意先・仕入先・商品が単発取引で登録された際の

マスタ情報の初期値を設定できます

単発取引は、「得意先」「仕入先」「商品名」の登録をしなくても

必要な項目を入力するだけで売上伝票を作成できる機能です

1回限りの取引になることが多い場合に、ご活用ください
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