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株式会社スマイルワークス

初期設定
【販売設定】 販売ワークスで発行できる４つの請求書
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販売ワークスで発行できる４種類の請求書

アクセス ホーム画面 》 販売 》 販売設定 》 販売基本情報 》 基本

販売ワークスでは、請求書の発行の仕方として、「都度請求」と「締め請求」
があります。

また「都度請求」には「合算請求」と「都度とりまとめ請求」があります。

各設定画面の開設の前にこれらの請求の仕方（スマイルワークスでは「請求区
分」という項目です）についてご説明します。
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販売ワークスで発行できる４種類の請求書（１）

アクセス ホーム画面 》 販売 》 販売設定 》 販売基本情報 》 基本

都度請求 締め請求

取引

請求

取引

請求

取引

請求

取引

請求

取引 取引 取引 取引

一定期間で締めて

まとめて請求

「都度請求」は、
取引毎に請求書を発行します。

「締め請求」は、一定期間で締
めて、その期間の取引をまとめ
て請求書を発行します。
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販売ワークスで発行できる４種類の請求書（２）

アクセス ホーム画面 》 販売 》 販売設定 》 販売基本情報 》 基本

合算請求 都度とりまとめ請求

取引

請求

取引

請求

取引

請求

取引

請求 取引 取引 取引

「合算請求」は、同一得意先の
都度請求の売上伝票を任意に合
算して請求書を発行します。

店舗A 店舗B 店舗C
本社

「都度とりまとめ請求」は、異
なる納品先の都度請求の売上伝
票を合算して請求書を発行しま
す。
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10Strictly Confidential SmileWorks all rights reserved.

株式会社スマイルワークス

初期設定
【販売設定】 販売基本情報設定の手順
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販売基本情報の設定手順

アクセス ホーム画面 》 販売 》 販売設定 》 販売基本情報 》 基本

販売基本情報の設定項目は多岐にわたります。

設定画面のタブを左から右に、順に設定していきましょう。
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「販売基本情報」の設定
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株式会社スマイルワークス

初期設定
【販売設定】 「数量」「金額」の小数点以下の設定
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「数量」「金額」の小数点以下の設定

アクセス ホーム画面 》 販売 》 販売設定 》 販売基本情報 》 基本

「単価」の桁数は、0桁、1桁、2桁の3種類です

0桁を選ぶと、1000円
1桁を選ぶと、1000.0円
2桁を選ぶと、1000.00円 のように表示できます
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「数量」「金額」の小数点以下の設定

アクセス ホーム画面 》 販売 》 販売設定 》 販売基本情報 》 基本

「数量」の桁数は、0桁、1桁、2桁、3桁、4桁の5種類です

0桁を選ぶと、1000
1桁を選ぶと、1000.0
2桁を選ぶと、1000.00
3桁を選ぶと、1000.000
4桁を選ぶと、1000.0000
5桁を選ぶと、1000.00000 のように表示できます

ここで設定した

「単価」・「数量」の小数点以下桁数は

すべての商品に適応されます

特定の商品のみ小数点桁数を変更することはできません
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「販売基本設定」の設定
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株式会社スマイルワークス

初期設定
【販売設定】 「消費税計算（内税伝票）」とは？
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「消費税計算（内税伝票）」とは？

アクセス ホーム画面 》 販売 》 販売設定 》 販売基本情報 》 基本
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「消費税計算（内税伝票）」とは？

消費税が含まれている金額をすべて足し合わせて
そこから消費税の割合にあたる金額を計算する方法

------------------------ 例 ------------------------

金額（税込）の合計をもとに計算

消費税が含まれていない金額をすべて足し合わせて
最後に消費税を計算する方法

------------------------ 例 ------------------------

本体金額（税抜）の合計をもとに計算

本体価格 ： 1,669円
消費税額 ： 166円
税込価格 ： 1,835円

本体価格 ： 1,670円
消費税額 ： 167円
税込価格 ： 1,837円

税込金額
398円
549円
888円

1,835円

消費税本体

1,835÷110×10

166円1,669円

1,835ー166

※端数処理は切り捨て ※端数処理は切り捨て

A
B
C

合計

本体
362円
500円
808円

1,670円

A
B
C

合計

消費税

167円

税込金額

1,837円

1,670×10％ 1,670＋167
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株式会社スマイルワークス

初期設定
【販売設定】 自社の適格請求書事業者番号登録



22Strictly Confidential SmileWorks all rights reserved.

自社の適格請求書事業者番号登録

アクセス ホーム画面 》 販売 》 販売設定 》 販売基本情報 》 基本

適格請求書発行事業者番号は、インボイス制度において
適格請求書を発行する事業者に、国が割り当てる13桁の番号です

この番号を適格請求書に記載することで
その請求書が適法に発行されたものであることを証明します

適格請求書発行事業者の登録を受けている場合、13桁の登録番号を入力してください

また、免税事業者は、原則として、適格請求書発行事業者になることができません
その場合は「免税事業者等」にチェックを入れてください
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「販売基本情報」の設定

初期設定

販売設定共通設定

STEP 1 STEP 2

2-06 「出荷基準」と「検収基準」

2-07 「自社の会計連動設定」とは？
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株式会社スマイルワークス

初期設定
【販売設定】 「出荷基準」と「検収基準」
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「出荷基準」と「検収基準」

アクセス ホーム画面 》 販売 》 販売設定 》 販売基本情報 》 基本

 
「納品指示登録」画面から「売上コピー」ができる条件を設定します

EDIを利用している場合に、関係する項目です
EDI連携している取引先の検収書から「売上コピー」ができます

検収済みか否かに関わらず「売上コピー」ができます

● 検収基準

● 出荷基準
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「販売基本情報」の設定
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株式会社スマイルワークス

初期設定
【販売設定】「自社の会計連動設定」とは？
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「（自社の）会計連動設定」とは？

アクセス ホーム画面 》 販売 》 販売設定 》 販売基本情報 》 基本

 伝票入力時の連動パターン 販売ワークスから会計ワークスへの連動を行う場合の設定です。売上登録、仕入登録の項目「連動
パターン」の初期値を制御します。

「選択式」 新規伝票登録時、連動パターンの初期値が空の状態で表示されます。
「マスタ取得」 新規伝票登録時、連動パターンの初期値が得意先・仕入先マスタの値に

なっています。

簡易課税を 自社が簡易課税で消費税を申告している場合は「使用する」を選択します。

事業区分 簡易課税を「使用する」を選択した場合、自社の事業区分を選択します。
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