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株式会社スマイルワークス

販売機能による前受金の自動振替手順
1.案件管理機能による自動振替の手順   P2～
2.継続契約オプションを用いた年会費の処理 P13～

ワンポイントガイド
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1.案件管理を利用した
前受金の自動振替の手順
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操作手順

案件登録
販売連動
科目設定

STEP 1 STEP 2

売上登録

STEP 3

▼オンラインマニュアル

①販売連動科目の設定
https://www.smile-works.co.jp/manual/archives/help-article/2417

②案件登録
https://www.smile-works.co.jp/manual/archives/help-article/2000

③売上登録
https://www.smile-works.co.jp/manual/archives/help-article/1606

④会計連動
https://www.smile-works.co.jp/manual/archives/help-article/2713

操作手順のフロー

STEP 4

会計連動

STEP 5

案件完了

https://www.smile-works.co.jp/manual/archives/help-article/2417
https://www.smile-works.co.jp/manual/archives/help-article/2000
https://www.smile-works.co.jp/manual/archives/help-article/1606
https://www.smile-works.co.jp/manual/archives/help-article/2713
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1-01 販売連動科目の設定

アクセス ホーム画面 》 設定 》 共通設定 》 販売連動科目

伝票区分を「売上伝票」に、取引区分を「掛け」に設定し、
「表示」をクリックします。
※現金取引の場合は取引区分「現金」に設定してください。

動画： https://www.smile-works.co.jp/swx_video/51099
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1-01 販売連動科目の設定

拡張設定より、パターン名を選択いただいた上で「完了前後のパターン追
加」をクリックすると、選択いただいた売上パターンに「完了前計上」と
「完了後振替」が追加されます。
こちらが、案件完了前と完了後のそれぞれの仕訳パターンとなります。
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1-02 案件登録を行う

アクセス ホーム画面 》 販売 》 案件管理 》 案件登録

必要事項を入力し、「登録」をクリックします。
（＊は必須項目になります。）
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1-03 案件に紐づけて売上登録を行う

アクセス ホーム画面 》 販売 》 案件管理 》 案件登録 》 売上処理

登録した案件と紐づけて売上登録を行います。

「案件登録」画面の「売上処理」から売上登録を行うと、
初めから案件と紐づいた状態で登録可能です。 

「連動パターン」は、販売連動科目設定で「完了前後のパタ
ーン」を追加した売上パターンを選択してください。
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1-04 会計へ連動を行う

販売連動したい期間を指定し、連動対象の伝票に「売上伝票」が表示されていることを確認し、
「仕訳連動」ボタンをクリックします。
※「期間指定なし」は、表示している会計期にある販売データで、
会計に仕訳連動されていないものすべてが対象になります。

メッセージの再確認がありますので、「OK」ボタンをクリックすると、連動された伝票枚数や内容が
表示されます。

アクセス ホーム画面 》 会計 》 仕訳制御 》 販売連動

動画：https://www.smile-works.co.jp/swx_video/22616
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1-04 会計へ連動を行う

アクセス ホーム画面 》 会計 》 日次 》 仕訳日記帳

期間を指定し「表示」をクリックすると、４ページで設定いただいた「完了前計上」の通りに、
借方が「売掛金」、貸方が「前受金」の仕訳(前受計上の仕訳)が作成されます。
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1-05 案件完了後の操作を行う

案件完了した場合、もしくは前受金から売上高へ振り替えたい
タイミングで「案件完了」ボタンをクリックします。

アクセス ホーム画面 》 販売 》 案件管理 》 案件一覧 》1-02で登録した案件
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1-05 案件完了後の操作を行う

アクセス ホーム画面 》 会計 》 仕訳制御 》 販売連動

一回目と同様に、販売連動したい期間を指定し、「仕訳連動」ボタンをクリックします。
メッセージの再確認がありますので、「OK」ボタンをクリックすると、連動された伝票
枚数や内容が表示されます。

動画：https://www.smile-works.co.jp/swx_video/22616
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1-05 案件完了後の操作を行う

アクセス ホーム画面 》 会計 》 日次 》 仕訳日記帳

再び「仕訳日記帳」へアクセスし、期間を指定して「表示」をクリックすると、
４ページで設定いただいた「完了後振替」の通りに、
借方が「前受金」、貸方が「売上高」の仕訳(前受金から売上高への振替仕訳)が
作成されている事を確認できます。

「日付」に関しましては、「案件完了」を押した日が入ります。
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2.継続契約を用いた年会費の処理
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操作手順

前受金を計上する
ために予め売上登

録をする

STEP 1 STEP 2 STEP 3

操作手順のフロー

STEP 4

■継続契約オプションをご利用いただく事で、
以下のようなケースにも対応可能でございます。

「年会費などを前受金で1年分入金いただくが、
売上計上は1ヶ月ごとに行いたい場合」

前受処理のための
販売連動科目設定

を行う

年会費を
入金消込する

前受金を取り崩すた
めにダミーコードで
売上登録を行う
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2-01 前受処理のための販売連動科目設定を行う①

アクセス 設定 》 共通 》 販売連動科目

「販売連動科目」にて、「売上パターン」の設定が可能でございます。
今回は「売掛金／前受金」で仕訳を起こしたいため、
まだ利用していない売上パターンを、下記の画像の通りにご設定ください。

各行をクリックすることで、編集が可能です。

掛け取引の場合は「掛け」を選択します。

マニュアル：https://www.smile-works.co.jp/manual/archives/help-article/2417
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アクセス 設定 》 共通 》 販売連動科目

次に、「取引区分」を「現金」に変更し、下記の画像の通り「前受金/売上高」にご設定ください。
※後ほどこちらの売上パターンも使いますので、「現金取引」でない場合もご登録下さい。

各行をクリックすることで、編集が可能です。

「現金」を選択します。

マニュアル：https://www.smile-works.co.jp/manual/archives/help-article/2417

以上で、「販売連動科目設定」は完了です。

2-01 前受処理のための販売連動科目設定を行う②
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2-02 前受金を計上するために予め売上登録をする①

アクセス ホーム画面 》 販売 》 販売管理 》 売上登録

初めに、「取引情報」タブにて各項目を入力していきます。（＊は必須項目になります。）
その際に、「売上パターン」は15ページで設定した「掛け」の売上パターンを必ずご選択ください。

各項目を入力していきます。
※件名を「年会費202508～」のように登録することを推奨いたします。

動画：https://www.smile-works.co.jp/swx_video/22613

15ページで設定を行った「売上パターン2」を選択します。
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続いて、「明細」タブに移っていただき「年会費(1年分)」を登録します。

商品マスタに「年会費」を登録していない場合は、「商品名」、「数量」、「販売単価」を直接
ご入力ください。※何度も使うものに関してはマスタ登録を推奨いたします。
商品マスタ登録方法： https://www.smile-works.co.jp/manual/archives/help-article/1584

入力後、「保存する」をクリックすると売上登録が完了いたします。

2-02 前受金を計上するために予め売上登録をする②



19Strictly Confidential SmileWorks all rights reserved.

売上登録完了後、右上の「印刷▼」＞「請求書を印刷」より請求書の印刷が可能です。
また「送信▼」よりメール等で得意先へ送信することも可能になります。

これまでの手順により、年会費1年分の請求書発行・送信が可能になります。

2-02 前受金を計上するために予め売上登録をする③
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アクセス① ホーム画面 》 会計 》 仕訳制御 》 販売連動

アクセス② ホーム画面 》 会計 》 日次 》 仕訳日記帳

これまでの手順で案件に紐づけて売上登録を行う事で、「仕訳連動」を行った際に、
「仕訳日記帳」に前受金としての仕訳が作成されます。

「仕訳連動」をクリックすると、会計の仕訳に連動され、
「仕訳日記帳」で仕訳を確認できるようになります。

①

②

2-02 前受金を計上するために予め売上登録をする④
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年会費1年分の請求に対し、得意先より入金されましたら、入金登録及び入金消込を行います。
また、入金データの取込方法といたしましては、下記の２点がございます。

1. Moneytree ID連携(オプション)
マニュアル： https://www.smile-works.co.jp/manual/archives/help-article/2889

2 .口座明細CSV取込（標準搭載）
マニュアル： https://www.smile-works.co.jp/manual/archives/help-article/2891

上記いずれかの方法で、入金データの明細を取込いただくことで、
「金融機関連携」＞「会計/販売振り分け」に表示されるようになります。

アクセス ホーム画面 》 設定 》 金融機関連携

動画：https://www.smile-works.co.jp/swx_video/22615

2-03 年会費を入金消込する①

https://www.smile-works.co.jp/manual/archives/help-article/2889
https://www.smile-works.co.jp/manual/archives/help-article/2891
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入金データの取込が完了しましたら、「会計/販売振り分け」にて振り分けを行います。
※候補が表示されている場合は、「自動振分」をクリックすることで、
候補の通りに自動で振り分けされます。

アクセス ホーム画面 》 設定 》 金融機関連携 》 会計/販売振り分け

「振分先」より販売(買い物かごのマーク)をクリックいただき、
画面左上の「登録」をクリックすることで、振り分けが完了いたします。

2-03 年会費を入金消込する②
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アクセス ホーム画面 》 販売 》 入出金管理 》 入金消込

入金予定データと入金データ紐づいている状態で「保存する」をクリッ
クすると、入金消込が完了いたします。

「会計/販売振り分け」にて販売に振り分けたデータに関しては、入金予定データと自動紐付されてい
るものであれば、下記の通り「入金消込」画面に表示されます。
※画面に表示されない場合は、下記マニュアルを参考に手動で紐付を行いいただけますと幸いです。
マニュアル： https://www.smile-works.co.jp/manual/archives/help-article/2899

自動紐付に関しましては、得意先マスタの「入金日判定誤差」、「入金額判定
誤差」、「適用判定条件」と条件が一致している場合に行われます。

2-03 年会費を入金消込する③
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アクセス① ホーム画面 》 会計 》 仕訳制御 》 販売連動

アクセス② ホーム画面 》 会計 》 日次 》 仕訳日記帳

これまでの手順で入金登録及び入金消込を行う事で、「仕訳連動」を行った際に
「仕訳日記帳」に年会費の仕訳(入金消込)が作成されます。

「仕訳連動」をクリックすると、会計の仕訳に連動され、
「仕訳日記帳」で仕訳を確認できるようになります。

①

②

2-03 年会費を入金消込する④
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アクセス ホーム画面 》 販売 》 販売設定 》 商品

ヘルプセンター： https://www.smile-works.co.jp/manual/archives/help-article/1584

続いて、前受金として登録した年会費を、月ごとに「前受金から売上高へ」振替する登録を行います。
初めに、「商品マスタ」にて「月会費」をご登録いただきます。
※複数の年会費プランがある場合はプランごとに「〇〇プラン月会費」のように商品登録いただきます。

①「新規」をクリック

②各項目を入力※「*」がついているものは必須項目になります。

③「登録」をクリック

2-04 前受金を取り崩すためにダミーコードで売上登録を行う①
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アクセス ホーム画面 》 販売 》 販売設定 》 得意先

ヘルプセンター： https://www.smile-works.co.jp/manual/archives/help-article/1574

続いて、「得意先マスタ」にて「ダミーの得意先」をご登録いただきます。
※「入金消込画面」に不要なデータを残さないために必要になります。

①「新規」をクリック

②得意先コードと得意先名を入力してください。

※得意先一覧の一番下に表示されるよう、表示順を「9999」な

どに設定することを推奨いたします。（※得意先分類を設定し

ている場合は一番下にはなりません。）

その他項目に関しては初期状態のままで問題ありません。

③「登録」をクリック

2-04 前受金を取り崩すためにダミーコードで売上登録を行う②
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アクセス ホーム画面 》 販売 》 継続契約 》 「継続契約登録」タブ

ヘルプセンター： https://www.smile-works.co.jp/manual/archives/help-article/2020

続いて、「継続契約」画面にて「月額」×12か月分の継続契約を登録します。

①「検索」ボタンより先程登録した「ダミー得意先」を選択します。

②得意先選択後、「継続詳細入力」ボタンをクリックします。

2-04 前受金を取り崩すためにダミーコードで売上登録を行う③
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アクセス ホーム画面 》 販売 》 継続契約 》 「継続契約登録」タブ

「取引形態」を「現金」に変更し、「登録」ボタンをクリックします。

※現金取引をしない場合でもご登録下さい。

2-04 前受金を取り崩すためにダミーコードで売上登録を行う④
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アクセス ホーム画面 》 販売 》 継続契約 》 「継続契約登録」タブ

③「検索」ボタンよりご登録いただいた「月会費」を選択いただき、
数量を「1」とご入力ください。 ④明細登録をクリック

⑤「登録」をクリック

「継続契約登録」に戻り、残りの項目の入力を下記を参考に行いください。
また、得意先コードはそのままで、得意先名を17～18ページで登録した売上伝票と
同様の得意先名に変更します。

※「連動パターン」に関しては、16ページで設定いただいた
「現金取引」の「売上パターン」を選択してください。

②得意先名のみ変更

①各項目を入力

※「件名」に関しては必ず月額費用であることが
わかるようなタイトルをお付けください。

2-04 前受金を取り崩すためにダミーコードで売上登録を行う⑤
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アクセス ホーム画面 》 販売 》 継続契約 》 「売上計上処理」タブ

①期間を選択して「表示」をクリック

②売上計上するものにチェックを入れて「確定」をクリックをすると、売上計上処理行われます。

「継続契約」の登録が完了しましたら、「売上計上処理」タブに移り、月に一度売上計上処理を行います。
※売上計上したいタイミングで行う操作になります。
売上計上処理後に会計へ連動する事で、年会費の前受金が月額分ずつ売上高に振り替えられていきます。

2-04 前受金を取り崩すためにダミーコードで売上登録を行う⑥



31Strictly Confidential SmileWorks all rights reserved.

アクセス ホーム画面 》 販売 》 売上一覧

「売上計上処理」を行うと、「売上一覧」画面に「月会費」の売上伝票が追加されます。

※売上番号124に関しては「売掛金/前受金」、139に関しては「前受金/売上高」として計上されるため、
会計仕訳上では売上額が重複することはありませんが、「売上一覧」画面での合計額に関しては重複してし
まいます。

※継続契約登録時に、月額費用とわかるような件名を

付けておくことで、判別可能になります。

2-04 前受金を取り崩すためにダミーコードで売上登録を行う⑦
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アクセス① ホーム画面 》 会計 》 仕訳制御 》 販売連動

アクセス② ホーム画面 》 会計 》 日次 》 仕訳日記帳

これまでの手順で毎月の売上計上処理を行うことで、「仕訳連動」を行った際に
「仕訳日記帳」に毎月の「前受金から売上高へ」の振替仕訳が作成されます。

「仕訳連動」をクリックすると、会計の仕訳に連動され、
「仕訳日記帳」で仕訳を確認できるようになります。
※毎月の売上計上処理を行った後に行います。

①

②

2-04 前受金を取り崩すためにダミーコードで売上登録を行う⑧
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